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ŠIAULIŲ ZOKNIŲ PROGIMNAZIJOS VISOS DIENOS MOKYKLOS KLASĖS VADOVO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Visos dienos mokyklos klasės vadovo (toliau – VDM klasės vadovas) pareigybė yra priskiriama specialistų grupei. 
2. Pareigybės lygis: A2.
3. Pareigybės paskirtis: organizuoti ir koordinuoti Visos dienos mokyklos klasės veiklą. 
4. Auklėtojas pavaldus direktoriui ir direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5. VDM klasės vadovas – pedagogas, švietimo pagalbos specialistas, paslaugų teikėjas, atitinkantis Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatytus kvalifikacinius reikalavimus, arba specialistas, išklausęs pedagoginių – psichologinių žinių kursą.
6. VDM klasės vadovas turi: 
6.1. išmanyti saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, elektrosaugos, higienos reikalavimus, išmanyti patalpų evakuavimo schemas;
6.2. mokėti suteikti pirmąją pagalbą, ištikus nelaimingam atsitikimui;
6.3. gebėti tolerantiškai, kultūringai ir laikantis profesinės etikos reikalavimų bendrauti su mokiniais, jų tėvais ir interesantais.

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS IR PAREIGOS

7. VDM klasės vadovas:
7.1. organizuoja ir koordinuoja klasės veiklą;
7.2. rengia savaitės veiklos planą;
7.3. veda klasės valandėles ir prevencinių programų užsiėmimus;
7.4. kuria klasės ugdomąją aplinką, parenka priemones;
7.5. koordinuoja VDM klasėje dirbančių mokytojų, pagalbos mokiniui specialistų, kviestinių specialistų, savanorių darbą;
7.6. bendrauja ir bendradarbiauja su mokinių tėvais (globėjais), klasėje dirbančiais mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais, kartu sprendžia mokinių ugdymo(si) klausimus;
7.7. koordinuoja specialistų, savanorių veiklas klasėje;
7.8. organizuoja, derina išvykų laiką su priimančiomis įstaigomis;
7.9. planuoja ir koordinuoja veiklas, panaudojant Kultūros paso, kultūros krepšelio skiriamų
lėšų teikiamas galimybes veikloms vykdyti;
7.10. lydi mokinius į veiklas, renginius už mokyklos ribų;
7.11. tvarko mokinių ugdomosios veiklos apskaitos dokumentus;
7.12. stebi ir analizuoja mokinių elgesį, savijautą, mokymosi pasiekimus, pažangą, ugdymo(si) poreikius, lankomumą ir informuoja apie tai tėvus (globėjus), mokyklos administraciją;
7.13. organizuoja individualius pokalbius su mokinių tėvais (globėjais);
7.14. vykdo kitas su veikla susijusias funkcijas;
7.15. vykdo kitus direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo ugdymui teisėtus nurodymus.
IV SKYRIUS
MOKINIŲ SAUGUMO UŽTIKRINIMAS

8. VDM klasės vadovas, įtaręs ar pastebėjęs žodines, fizines, socialines patyčias, patyčias kibernetinėje erdvėje bei smurtą, nedelsdamas įsikiša ir nutraukia bet kokius tokį įtarimą keliančius veiksmus ir toliau vadovaujasi progimnazijos nustatyta tvarka.
9. VDM klasės vadovas nedelsiant informuoja progimnazijos direktorių, pagalbos mokiniui specialistus, pastebėjus ar įtarus mokinį esant apsvaigus nuo psichotropinių ar kitų psichiką veikiančių medžiagų.

V SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO TEISĖS

10. VDM klasės vadovas turi teisę:
10.1. kelti kvalifikaciją pagal jo pareigoms nustatytus kvalifikacinius reikalavimus, atestuotis švietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka;
10.2. nustatyta tvarka gauti Lietuvos Respublikos darbo kodekse nustatytas atostogas ir valstybės nustatytas lengvatas;
10.3. stažuotis kitose institucijose teisės aktų nustatyta tvarka;
10.4. bendradarbiauti su įvairiomis valstybinėmis ir savivaldybės įstaigomis, visuomeninėmis organizacijomis Lietuvos Respublikoje ir už jos ribų, vykdant valstybinę ir savivaldybės švietimo politiką;
10.5. burtis į savišvietos, kultūrines grupes, dalykines ir metodines sekcijas, būrelius ar susivienijimus;
10.6. dalyvauti mokyklos savivaldoje.

VI SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBĖ

11. VDM klasės vadovas atsako už:
11.1. jam pavestų funkcijų tinkamą ir kokybišką vykdymą, pavestų mokinių auklėjimą, sveikatą ir saugumą;
11.2. darbo drausmės pažeidimus, teisės aktų reikalavimų ir vidaus darbo tvarkos taisyklių vykdymą;
	11.3. tinkamą darbo laiko ir darbo priemonių naudojimą tik darbo funkcijoms vykdyti;
11.4. savo veiksmais ar neveikimu padarytą žalą;
11.5. darbuotojų saugos ir sveikatos, gaisrinės saugos, elektrosaugos reikalavimų vykdymą.
12. Auklėtojas už savo pareigų netinkamą vykdymą atsako vidaus darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.
13. VDM klasės vadovas už darbo drausmės pažeidimus ir darbo funkcijų ir pareigų netinkamą vykdymą gali būti atleistas iš darbo.


________________________


Žemiau pasirašę asmenys pasirašydami patvirtina, kad susipažino su Šiaulių Zoknių 
progimnazijos Visos dienos mokyklos klasės vadovo pareigybės aprašymu
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