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SIAULIU ZOKNIU PROGIMNAZIJOS
UGDYMO APRUPINIMO SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — Ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjas.

2. Ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjo pareigyb¢ yra 2-os pareigybés grupé (struktiiriniy
padaliniy vadovai ir jy pavaduotojai).

3. Pareigybés lygis — A2.

4. Pareigybés paskirtis: tinkamai organizuoti tiking veikla, riipintis pastato, patalpy, jrenginiy
priezitra, organizuoti saugy personalo darba, vesti materialiniy vertybiy apskaita.

5. Pareigybés pavaldumas: tiesiogiai pavaldus progimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Ugdymo apriipinimo skyriaus ved¢jas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. ne Zemesnis kaip aukStasis universitetinis iSsilavinimas su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija arba aukstasis koleginis i$silavinimas su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija.

6.2. mokéti dirbti su operacinémis sistemomis ir taikomosiomis programomis;

6.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, Svietimo jstaigy tiking
veikla reglamentuojanc¢ius dokumentus, Darbuotojy saugos ir sveikatos, Civilinés saugos, Gaisrinés
saugos jstatymus bei kitus teisés aktus, Zinoti ,,Geros higienos praktikos taisykles vieSojo maitinimo
Jmonéms*;

6.4. sugebeti spresti techninius klausimus, turéti darbo organizavimo pagrindus;

6.5. biiti iSklauses gaisrinés saugos, darbuotojy saugos ir civilinés saugos kursus bei turéti tai
patvirtinan¢ius paZymeéjimus;

6.6. moketi rengti darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos ir Kitas instrukcijas;

6.7. 1I8Smanyti Lietuvos Respublikos VieSyjy pirkimy jstatymus;

6.8. mokeéti kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija;

6.9. gebeéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo ir pavaldziy darbuotojy veikla,
sklandZiai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;

6.10. gebéti dirbti komandoje, bendrauti ir bendradarbiauti.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjas vykdo $ias funkcijas:

7.1. vykdo iiking veikla, vadovaujantis Lietuvos Respublikos higienos normos reikalavimais
pastatui ir patalpoms, patalpy jrangai ir apdailai, Sildymui ir védinimui, vandentiekiui ir kanalizacijai,
patalpy apSvietimui, teritorijos ir jrengimy prieziiirai,

7.2. nuolat prizidiri ir jvertina pastato ir patalpy technine bukle;

7.3. uztikrina Lietuvos valstybinés veliavos saugojima ir iSkélima Svenciy dienomis;

7.4. dalyvauja atliekant turto meting ir neeilines inventorizacijas, vykdo progimnazijos
inventoriaus, ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto, medziagy ir trumpalaikio inventoriaus



apskaita ir sauga, teikia inventorizacijos komisijai nusidévéjusio turto ir inventoriaus sgraSus
nuraSymui ar panaudojimui kitu, teisés aktuose numatytu, biidu;

7.5. gavus turta saugojimui arba panaudai, perdavimo-priémimo aktus pateikti apskaitg
tvarkan¢iam asmeniui dél turto registravimo nebalansinéje sgskaitoje, vadovaujantis teisés akty
reikalavimais;

7.6. vykdo nesvariy skalbiniy surinkima, keitima, iSvezimg j skalbykla;

7.7. organizuoja cheminiy priemoniy ir inventoriaus, darbo riuby, asmeniniy apsaugos
priemoniy iSdavimg ir nuraSyma;

7.8. organizuoja reikalingy progimnazijos veiklai tyrimy ir patikry atlikima;

7.9. organizuoja ugdymo aprapinimo skyriaus darbuotojy (aplinkos personalo) darbg, sudaro
ju darbo ir atostogy grafikus;

7.10. teikia informacijg rengiant pavaldziy darbuotojy tarifikacijos sarasus;

7.11. organizuoja asmeny, progimnazijoje atliekanc¢iy gyventojy visuomenei naudingg veikla,
darbus;

7.12. uztikrina darby saugos, civilinés saugos, higienos, gaisrinés saugos reikalavimy
vykdyma:

7.13. vykdo naujai priimty darbuotojy ir periodinius darbuotojy reikiamus instruktazus,
supazindina su naujai jsigyto jrenginio saugaus naudojimo instrukcija, pildo instruktavimo Zurnalus;

7.14. rengia ekstremaliy situacijy prevencijos priemoniy plana, darbuotojy saugos ir sveikatos,
gaisrinés saugos ir kitas instrukcijas, civilinés saugos plang, civilinés saugos instrukcija, darbuotojy
mokymo programa, juos jgyvendina; organizuoja civilinés saugos mokymus darbuotojams, civilinés
saugos pratybas;

7.15. vykdo pastato prieSgaisring priezilira, apripina prieSgaisrinémis priemonémis,
instruktuoja darbuotojus dél gaisrinés saugos;

7.16. priziiiri ir vertina patalpy, jrangos atitikt] visuomenés sveikatos prieziiiros teisés akty
reikalavimams, atlieka jrangos (matavimo priemoniy, gesintuvy ir kt.) patikrg teisés akty nustatyta
tvarka;

7.17. vykdo ir koordinuoja sutarciy pasiraS§ymo ir jgyvendinimo priezilira;

7.18. vykdo $alutiniy gyvininiy produkty tvarkyma ir apskaita;

7.19. teikia maisto produkty ir Zaliavy apskaitos dokumentus Siauliy Apskaitos centrui;

7.20. vykdo ir atsako uz einamajg finansy kontrolg;

7.21. uztikrina, kad su mokéjimu susijusios pirkimo procediiros biity visiSkai jvykdytos,
pateikti visi reikiami mokéjimo dokumentai;

7.22. uztikrina tinkama inventoriaus, materialiniy vertybiy apskaita ir apsauga, rengia
dokumentus Siauliy Apskaitos centrui;

7.23. teikia duomenis auditui, iSorés kontrolei pagal Sios pareigybés kompetencija, dalyvauja
1gyvendinant vidaus kontrolés politika;

7.24. organizuoja investiciniy projekty aprasSymus ir jy teikima;

7.25. pavaduoja progimnazijos direktoriy jam nesant jstaigoje;

7.26. vykdo kitus su progimnazijos funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtdzio
progimnazijos direktoriaus pavedimus ir uzduotis, tam, kad biity pasiekti progimnazijos strateginiai
tikslai.

IV SKYRIUS
VAIKU, MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

8. Ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjas, jtargs ar pastebéjes zodines, fizines, socialines
patycias, patycCias kibernetinéje erdvéje bei smurtg, nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj
jtarimg keliancius veiksmus ir toliau vadovaujasi progimnazijos nustatyta tvarka.

9. Ugdymo apripinimo skyriaus vedéjas nedelsiant informuoja progimnazijos direktoriy,
pagalbos specialistus, pastebéjus ar jtarus vaika, mokinj esant apsvaigus nuo psichotropiniy ar kity
psichika veikian¢iy medziagy.



V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

10. Ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjas turi teise:

10.1. kelti kvalifikacijg pagal jo pareigoms nustatytus kvalifikacinius reikalavimus;

10.2. nustatyta tvarka gauti Lietuvos Respublikos darbo kodekse nustatytas atostogas ir
valstybés nustatytas lengvatas;

10.3. bendradarbiauti su jvairiomis valstybinémis ir savivaldybés jstaigomis, visuomeninémis
organizacijomis Lietuvos Respublikoje ir uz jos riby, vykdant valstybing ir savivaldybés Svietimo
politika;

10.4. burtis j saviSvietos, kultiirines grupes ar susivienijimus;

10.5. dalyvauti mokyklos savivaldoje.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

11. Ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjas atsako uz progimnazijos:

11.1. bendrg iikio bukle;

11.2. teritorijy, pastaty ir patalpy, baldy ir inventoriaus biikle;

11.3. inzineriniy komunikacijy ir jrenginiy technine prieziiirg;

11.4. patalpy apSvietima, mikroklimato atitikimg galiojan¢ioms normoms;

11.5. apripinimag biitinais materialiniais resursais (inventoriumi, mokymo priemonémis ir kt.);

11.6. sanitaring bukle ir prieSgaisring sauga.

12. Ugdymo apriipinimo skyriaus vedé¢jas atsakingas uz teisingy duomeny pateikima rengiant
tarifikacijas.

13. Ugdymo aprupinimo skyriaus vedéjui gali biiti taitkoma drausmés, materialiné arba
baudziamoji atsakomybé, jeigu jis:

13.1. dél savo neveiklumo leido darbuotojams pazeidinéti darbo drausme, nevykdyti arba
aplaidziai vykdyti savo pareigas, dél ko susidaré prielaidos jvykti arba jvyko nelaimingas atsitikimas, kilo
gaisras;

13.2. davé darbuotojams privalomus neteisétus nurodymus;

13.3. neatliko savo pareigy;

13.4. savo veiksmais padare Zalg.

14. Ugdymo apripinimo skyriaus vedéjas uz darbo drausmés pazeidimus gali buti
atleistas iS darbo.
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