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SIAULIU ZOKNIU PROGIMNAZIJOS
KARJEROS SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — karjeros specialistas.
2. Karjeros specialisto pareigybé yra Ill-os pareigybés grupé (priskiriama specialisty
grupei).
3. Pareigybés lygis: A2.
4. Pareigybés paskirtis: organizuoti karjeros paslaugy koordinavimg progimnazijoje.
5. Karjeros ugdymo specialistas pavaldus direktoriui, direktoriaus pavaduotojui ir tiesiogiai
pavaldus formaliojo ugdymo ir pagalbos mokiniui skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Karjeros ugdymao specialisto pareigybei keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

6.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilyginamg iSsilavinima;

6.2. Profesinio orientavimo konsultantas privalo biiti susipazines su ugdymo karjerai sritj
reglamentuojanciais teisés aktais;

6.3. gerai mokéti naudotis interneto narSykle, elektroninio pasto programa, MS Office ar
kitais progimnazijos veikloje naudojamais programiniais paketais ir gebéti taikyti informacines
technologijas savo darbe;

6.4. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty
valstybinés kalbos mokeéjimo kategorijy reikalavimus;

6.5. turéti psichologijos pagrindus;

6.6. zinoti ir iSmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos
reikalavimus;

6.7. pagal kompetencija taikyti savo darbe ugdyma reglamentuojancius teisés aktus;

6.8. planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iskilusias problemas ir konfliktus, dirbti
komandoije;

6.9. gebeti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas.

7. Karjeros specialistas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymu,
progimnazijos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, bendruomenés nariy elgesio ir etikos
normomis, ugdymo planais, profesinio orientavimo konsultanto pareigybés apraSymu,
progimnazijos direktoriaus jsakymais ir kitais ugdyma reglamentuojanciais teisés aktais.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Karjeros specialistas vykdo Sias funkcijas:

8.1. organizuoja profesinj veiklinimg pagal SKU modelj: pazintinius vizitus, renginius,
ekskursijas, susitikimus su Svietimo jstaigy atstovais, darbdaviais ir kitais asmenimis;

8.2. lydi mokinius j ugdymo karjerai renginius;

8.3. teikia asmenines ir grupines konsultacijas karjeros klausimais mokiniams ar jy tévams;
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8.4. fiksuoja progimnazijos veiklos ir SKU Google kalendoriuose ugdymo Kkarjerai
renginius; vykdo jy vieSinimg progimnazijos svetainéje, pagal galimybes kituose informaciniuose
leidiniuose;

8.5. teikia karjeros planavimui bei vystymui (plétojimui) reikalingg informacija mokiniams
ir kitai mokyklos bendruomenei — pasitelkiant MANO kitas IT informuoti apie dalyvavimo
galimybe ugdymo karjerai renginiuose;

8.6. supazindina ir informuoja mokinius, mokytojus, tévus su mokykloje teikiamomis
karjeros paslaugomis, programomis, mokymo formomis, ugdomomis kompetencijomis bei
mokymosi sglygomis; dalyvauja tévy susirinkimuose, klasiy valandélése;

8.7. teikia I-IV klasiy mokiniams pazinting informacijg apie darbg ir profesijy pasaulj,
supazindina V-VIII klasiy mokinius su informacija apie miesto gimnazijas, profesinio rengimo
centra, jy vykdomas mokymo ir studijy programas, priémimo taisykles; V=VIII klasiy mokiniams
organizuoja mokymus apie karjeros plano pildyma;

8.8. organizuoja bendradarbiavimg su pramonés jmonémis, profesinio rengimo centru,
Kitomis institucijomis;

8.9. organizuoja ugdymo Kkarjerai renginius progimnazijoje pagal patvirtinta metinj
(ménesio) plana;

8.10. dalyvauja rengiant mokiniy individualius ugdymosi planus;

8.11. dalyvauja progimnazijos metinio plano ir strateginio plano rengime;

8.12. bendradarbiaujant su klasiy vadovais organizuoja mokiniy ,,Karjeros plano" pildyma;

8.13. vykdo ir kitas su karjeros paslaugomis mokykloje susijusias funkcijas, jeigu tai yra
reikalinga sklandziam karjeros paslaugy sistemos funkcionavimui (progimnazijos svetainés
,Ugdymas karjerai" rubrikos prieZzitira, progimnazijos facebook administravimas ir t.t.);

8.14. bendradarbiauja su mokyklos bendruomene, teikia konsultacijas kitiems mokyklos
mokytojams, specialistams ir administracijos atstovams, padeda integruoti ugdyma karjerai j
mokomuosius dalykus;

8.15. siekiant ugdyti mokiniy socialines pilietines kompetencijas, plétoja progimnazijoje
savanoriska mokiniy veikla:

8.15.1. suburia mokiniy savanoriy komanda;

8.15.2. organizuoja savanoriy teorinius mokymus, uzsiémimus (pagal poreikius ir
galimybes);

8.15.3. uzmezga rysius su Siauliy mieste veikian¢iomis savanoriskomis organizacijomis,
buria bendrai veiklai;

8.15.4. aktyviai bendrauja ir bendradarbiauja su SKU socialiniais partneriais, dalyvauja
SKU socialiniy partneriy organizuojamuose socialiniuose - pilietiniuose renginiuose, akcijose;

8.15.5. pildo SKU kalendoriy: seka socialiniy partneriy sitilomas veiklas, registruoja ir
dalyvauja jose;

8.16. dalyvauja progimnazijoje organizuojamuose renginiuose, akcijose; organizuoja
akcijas;

8.17. organizuoja jvairig savanoriska veiklg progimnazijoje ( pagal poreikius ir galimybes);

8.18. bendrauja ir bendradarbiauja su progimnazijos mokytojais, klasiy vadovais
organizuojant socialing - pilieting veikla.

9. Karjeros specialistas veikia $iuo biidu:

9.1. bendradarbiauja ir koordinuoja savo veiklas kartu su administracija;

9.2. i8kilus klausimams, j kuriuos atsakyti jis nekompetentingas, pasitelkia j pagalba kitus
Svietimo pagalbos specialistus: socialinius pedagogus, psichologus ir kt.;

9.3. ugdymo karjerai procese pasitelkia mokyklos bendruomene, Svietimo pagalbos
jstaigas, darbdavius ir jy organizacijas, kitus socialinius partnerius, visuomenines organizacijas,
rémejus ir kitas suinteresuotas grupes, siekdamas uZtikrinti mokiniy poreikius atitinkant] ugdyma
karjerai.
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IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

10. Karjeros specialistas, jtargs ar pastebéje¢s zodines, fizines, socialines patycias, patycias
kibernetin¢je erdvéje bei smurta, nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius
veiksmus ir toliau vadovaujasi progimnazijos nustatyta tvarka.

11. Karjeros specialistas nedelsiant informuoja progimnazijos direktoriy, pagalbos
specialistus, pasteb¢jus ar jtarus mokin] esant apsvaigus nuo psichotropiniy ar kity psichika
veikian¢iy medziagy.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

12. Karjeros specialistas turi teis¢:

12.1. kelti kvalifikacijg pagal jo pareigoms nustatytus kvalifikacinius reikalavimus;

12.2. nustatyta tvarka gauti Lietuvos Respublikos darbo kodekse nustatytas atostogas ir
valstybés nustatytas lengvatas;

12.3. stazuotis kitose institucijose teisés akty nustatyta tvarka;

12.4. bendradarbiauti su jvairiomis valstybinémis ir savivaldybés jstaigomis,
visuomeninémis organizacijomis Lietuvos Respublikoje ir uz jos riby, vykdant valstybine ir
savivaldybés Svietimo politika;

12.5. burtis | saviSvietos, kultiirines grupes, dalykines ir metodines sekcijas, biirelius ar
susivienijimus;

12.6. dalyvauti mokyklos savivaldoje.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

13. Karjeros specialistas atsako uz:

13.1. Lietuvos Respublikos jstatymy, Svietimo veikla reglamentuojanciy dokumenty
vykdyma;

13.2. direktoriaus jsakymy ir pavedimy vykdyma;

13.3. darbo drausme;

13.4. darbo saugos, prieSgaisrinés saugos ir higienos numatyty reikalavimy laikymasi.

14. Uz darbo drausmés pazeidimus, savo funkcijy netinkamg vykdymg atsako jstatymy
numatyta tvarka.

SUDERINTA
Darbo tarybos pirmininké

Laimuté Cerskuté
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Zemiau pasirase asmenys pasira§ydami patvirtina, kad susipaZino su Siauliy Zokniy
progimnazijos karjeros specialisto pareigybés aprasymu:

(vardas, pavardé, paraSas, data)

(vardas, pavardé, parasas, data)

(vardas, pavardé, parasas, data)

(vardas, pavardeé, paraSas, data)

(vardas, pavarde, paraSas, data)
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