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SIAULIU ZOKNIU PROGIMNAZIJOS )
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — informaciniy technologijy specialistas.

2. Informaciniy technologijy specialisto pareigybé yra IlI-os pareigybés grupé (priskiriama
specialisty grupei).

3. Pareigybés lygis — B.

4. Pareigybés paskirtis — vykdyti techninj kompiuteriy aptarnavima, administruoti elektroninj
dienyna, tvarkyti interneto svetaing ir kt.

5. Pareigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus Ugdymo apripinimo skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Informaciniy technologijy specialisto kvalifikacijai keliami reikalavimai: butinas ne
zemesnis kaip aukStesnysis iSsilavinimas, igytas iki 2009 mety, ar specialusis vidurinis
i$silavinimas, jgytas iki 1995 mety.

7. Informaciniy technologijy specialistas turi zinoti ir iSmanyti:

7.1. zinoti darbo su kompiuteriu norminius teisés aktus, technines salygas, kompiuteriy
priezilros taisykles;

7.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
kitus teisés aktus, reglamentuojancius informaciniy technologijy diegima ir panaudojima.

8. Informaciniy technologijy specialistas privalo vadovautis:

8.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

8.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kkitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata;

8.3. darbo tvarkos taisyklémis;

8.4. darbo sutartimi;

8.5. Siuo pareigybés aprasymu;

8.6. kitais progimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Informaciniy technologijy specialisto funkcijos:

9.1. administruoja progimnazijos elektroninj dienyna;

9.2. tvarko progimnazijos interneting svetaing;

9.3. rengia ir teikia duomenis elektroniniy mokiniy pazyméjimy iSdavimui,

9.5. rupinasi progimnazijos kompiuteriy tinklu, jo atnaujinimu, sitilo kompiuterinés bazés
atnaujinimo planus;

9.6. jdiegia kompiuterines programas, kurios leisty mokytojams patiems dirbti su klase,
naudojant technologijas;

9.7. parengia kompiuterines klases standartizuotiems testams ar kitiems progimnazijos, miesto
renginiams;
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9.8. paruosia reikiamg jrangg progimnazijos renginiams;

9.9. talkina mokytojams pamoky ir renginiy metu naudojant kompiuterius ir kitg technika,
derinasi su progimnazijos direktoriumi dél jy uzsakymuy;

9.10. kaupia informacing medziaga kompiuterinés, programinés jrangos panaudojimo
klausimais;

9.11. konsultuoja progimnazijos darbuotojus, dirbancius su kompiuterine ir programine
jranga;

9.12. tvarko progimnazijos kompiuterines programas;

9.13. vykdo Kitus progimnazijos direktoriaus nenuolatinio pobtidZio pavedimus, susijusius su
Sia pareigybe bei kitomis progimnazijai deleguotomis funkcijomis.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

10. Informaciniy technologijy specialistas, jtargs ar pasteb&jes zodines, fizines, socialines
patycias, patycias kibernetingje erdvéje bei smurtg, nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj
jtarimg keliancius veiksmus ir toliau vadovaujasi progimnazijos nustatyta tvarka.

11. Informaciniy technologijy specialistas nedelsiant informuoja progimnazijos direktoriy,
pagalbos specialistus, pastebéjus ar jtarus mokinj esant apsvaigus nuo psichotropiniy ar kity
psichika veikian¢iy medziagy.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

12. Informaciniy technologijy specialistas turi teise:

12.1. gauti i§ mokyklos administracijos dokumentus ir informacija, reikalingg jo darbinei
veiklai vykdyti;

12.2. pateikti administracijai pastabas bei pasitilymus darbo salygoms pagerinti;

12.3. reikalauti, kad darbdavys sudaryty tinkamas darbo salygas pareigoms atlikti;

12.4. dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo renginiuose.

13. Informaciniy technologijy specialistas gali turéti kity pareigy ir teisiy, nustatyty Lietuvos
Respublikos darbo kodekse ir kituose teisés aktuose.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

14. Informaciniy technologijy specialistas atsako uz:

14.1. jam patikéto materialiojo turto sauguma ir atlygina atsiradusig zala dél jo netinkamo
pareigy vykdymo;

14.2. netinkama pareigy vykdyma, dél ko buvo sugadinta/sunaikinta kompiuteriy jranga;

14.3. neoperatyvy administracijos ir gelbéjimo tarnyby informavimag dél pastebéto jsilauzimo,
vagystés, pastebety ty€iniy gedimy ir kt.;

14.4. prieSgaisrinés saugos rezimo nesilaikyma, dél ko galéjo kilti arba kilo gaisras;

14.5. kompiuteriy jrangos naudojimg asmeninéms reikméms.

15. Informaciniy technologijy specialistas uz Savo pareigy netinkamg vykdymg atsako
darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

SUDERINTA
Darbo tarybos pirmininké
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